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Guia de presentacion electronica
para litigantes que se representan a
Si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrénicas. Puede ver la Certificacion de
exencion de presentacion electrdnica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling_exemption/Efiling_Exemption_Certification_Approved.pdf.

Como hacer una presentacion electronica en Odyssey

Pasos para hacer una presentacion electrénica y 5 ;i:yli;ii_

< o

* Prepare los documentos

J

\

e [nscribase

¢ [nicie sesion

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Carguelos documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | © Repase el resumen / Envie







Guia de presentacion
electrdnica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrdnica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrénicas. Puede ver la
Certificacién de exencién de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling_exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey Ay oFielL

Paso 1: Prepare sus documentos
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

e Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ Inicie sesidon

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Carguelos documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electrénicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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4~ eFilell m
Prepare los documentos de la corte que }Q

va a presentar electronicamente

Para presentar electrénicamente sus documentos de la corte, tiene que guardarlos en formato PDF que
permita buscar texto, ya sea que comience con un PDF interactivo, un formulario escrito a mano o un
documento de Word.

1. Un formulario PDF interactivo es un documento electrénico que le permite poner informacién en las
casillas sombreadas. Para hacer una presentacion electrdnica de este tipo de documentos, tiene que
verificar que el documento ya no sea interactivo (es decir, que nadie lo pueda modificar).

2. Puede guardar el documento mientras esta trabajando en
él haciendo clic en File (Archivo) y después Save As

Edit View Window Help

. ] . [ Open... Ctri+0 B @ | & o
(Guardar como). Esto mantiene los campos interactivos, es Open From Acrobat com.. —
. . o £ e 3 ABRN=
decir que puede seguir escribiendo en el documento. - .
- ;m ss.. ShifteCrles | HEviCe or Acobat.com.
3. Una vez que haya terminado de llenar su documento, haga Save As Other.. ;
. . . , . . . Save To Acrobat.com... linois Supreme Court and is requir
clic en File (Archivo) y después Print (Imprimir). Esto no P
quiere decir que vaya a imprimir el documento. Es solo [ Gt Documents Signed.. APPPEAR;NCE
ro se
una manera de guardar el documento en el formato o o
correcto y que nadie mas pueda escribir en él. P ct-
& Print... Ctrl+P
) ioner (First, middie, last name or Cor
View All Recent Files...

encontroé en http://www.illinoiscourts.gov/Forms/approved/default.asp el PDF interactivo tiene
una casilla que dice “Print Form” (Imprimir formulario) y otra que dice “Save Form” (Guardar
formulario) al pie del documento. Puede hacer clic en Save Form para guardar su trabajo mientras
estd llenando el documento o Print Form cuando esta listo para guardarlo y hacer la presentacion.

0 Si esta trabajando con un formulario de la corte que

PRINT FORM I SAVE FORM I RESET FORM

4. Cuando aparezca la ventana emergente “Print” (Imprimir), haga clic en la impresora/destino
identificada como Adobe PDF o Save as PDF (Guardar como PDF).
Haga clic en Print (Imprimir) o Save (Guardar) u OK (Aceptar).

5. Aparecera una casilla que dird “Save As” (Guardar como).
Cuando aparezca, ponga el nombre con el que quiere guardar el
formulario. Puede ponerle cualquier nombre, pero deberia
ayudarlos a usted y a la corte a identificar el documento.

6. Esimportante que la casilla “Save as type” (Guardar como tipo)
(ubicada debajo del nombre del archivo) diga PDF o Adobe PDF.
Haga clic en Save (Guardar).

7. Sudocumento quedara guardado en su computadora con formato PDF.

‘ Ahora puede presentar electronicamente sus documentos de la corte.

¢Necesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Si llend sus formularios a mano, tiene que escanearlos y guardarlos en su

computadora con formato PDF.

1. Lleve sudocumento escrito a mano a un escaner. Haga clic en Scan (Escanear).

Si no tiene un escaner en su casa, quizas pueda hacerlo en la corte, su biblioteca publica o una
tienda de articulos de oficina.

2. Cuando escanee el documento:

a. aparecerd en la pantalla de la computadora y tendra que guardarlo; o
b. sera enviado a una carpeta de la computadora y tendrd que abrirlo y guardarlo con el nombre

del archivo que quiera.

3. Cuando tenga el documento abierto en la computadora,
haga clic en File (Archivo) y después en Save As (Guardar como).
Aparecera una casilla que dira “Save As” (Guardar como). Cuando
aparezca, ponga el nombre con el que quiere guardar el
formulario. Puede ponerle cualquier nombre, pero deberia
ayudarlos a usted y a la corte a identificar el documento. Es
importante que la casilla “Save as type” (Guardar como tipo) (que
aparece debajo del nombre del archivo) diga PDF. Haga clic en
Save (Guardar).

4. Sisudocumento fue escaneado en otro formato, como JPG o
PNG, tiene que guardarlo como PDF.

5. Para eso, seleccione Print (Imprimir). Esto no quiere decir que
vaya a imprimir el documento. Es solo una manera de guardar
el documento en el formato correcto.

6. Cuando aparezca la ventana emergente “Print” (Imprimir),
haga clic en la impresora/destino identificada como Adobe PDF
o Save as PDF (Guardar como PDF). Haga clic en Print
(Imprimir) o Save (Guardar) u OK (Aceptar).

7. Aparecera una casilla que dira “Save As” (Guardar como).
Cuando aparezca, ponga el nombre con el que quiere guardar
el formulario. Puede ponerle cualquier nombre, pero deberia
ayudarlos a usted y a la corte a identificar el documento. Es
importante que la casilla “Save as type” (Guardar como tipo)
(que aparece debajo del nombre del archivo) diga PDF. Haga
clic en Save (Guardar).

‘ Ahora puede presentar electronicamente sus documentos de la corte.

¢Necesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Si cred su propio documento en Word, tendra que guardarlo como un
documento PDF. Hay dos maneras de hacerlo.

R

e »
OPCIon 1 ..o:.“- e felder =+ B
f B Desitop = Mame N Typa
1. Haga clicen File (Archivo) y después en Save | ‘i, = Swvee s
As (Guardar como). Wit
, . » B e
2. Aparecera una casilla que dira “Save As” o
(Guardar como). Cuando aparezca, ponga el f:m
nom br‘e con eI que quier‘e gua rdar‘ eI File name= 1N THE CIRCUIT COURT OF COOK COUNTY.daex -
Save es type (Weed Document [-dec) B
formulario. Puede ponerle cualquier nombre, :
pero deberia ayudarlos a usted y a la corte a ey

identificar el documento.

Word XML Document ("ami)

Word 2000 XML Decument (*aml)
CpenDocument Tt {~.o2H)
Waiks 61 - 90 (g

3. Seleccione la flecha desplegable de Save as
type (Guardar como tipo). Haga clic en PDF o
Adobe PDF. Haga clic en Save (Guardar).

R

1. Haga clic en File (Archivo) y después en Print (Imprimir). Esto no
quiere decir que vaya a imprimir el documento. Es solo una

manera de guardar el documento en el formato correcto. T
Name: 5 Lexmark T644 (PCL) - Primary - E
Status: g/’ Adobe POF |i Find Printer. .

Opcidén 2

Print

|| Print to fie
1] Manual duplex

2. Cuando aparezca la ventana emergente “Print” (Imprimir), haga
clic en la impresora/destino identificada como Adobe PDF o P
Save as PDF (Guardar como PDF). Haga clic en Print (Imprimir)
o Save (Guardar) u OK (Aceptar).

i

section. For example, type 1, 3, 5-10
or pisi, pis2, pls3-pas3

Printwhat: | Document E Zoom

3. Aparecera una casilla que dira “Save As” (Guardar como). e Memne [g] Pt L E
Cuando aparezca, ponga el nombre de su archivo. Puede
ponerle cualquier nombre, pero deberia ayudarlos a usted y a
la corte a identificar el documento.

4. Esimportante que la casilla “Save as type” (Guardar como tipo) (que aparece debajo del nombre del
archivo) diga PDF. Haga clic en Save (Guardar).

‘ Ahora puede presentar electronicamente sus documentos de la corte.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Guia de presentacion
electrdnica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion M oovsser
, . P - eFilell
electrénica en Odyssey
Paso 2: Inscribase para hacer una

presentacion electronica
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

® Prepare los documentos

¢ Inscribase

* |nicie sesion

e Genere una contrasefa nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Carguelos documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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- ODYSSEY
s eFilell
— Inscribase para hacer presentaciones electronicas

Antes de que pueda presentar electronicamente sus documentos de la corte, tiene que crear una cuenta.
NOTA: si cred una cuenta con algun proveedor de servicios de presentacion electrénica (EFSP, por su sigla en
inglés) de lllinois, NO hace falta que cree otra cuenta; puede ir directamente a iniciar sesion. Esta guia de
instrucciones solo contiene informacién para hacer presentaciones electrdnicas en el EFSP de Odyssey.

‘, QY SSEY

/‘\/ ™ 1 — - -

L Vayas I eFilelL’  E-Filing for lllinois Courts
efile.illinoiscourts.gov.

Filers Reviewers Providers Gourts FAQs re:Searchil

2. Haga clic en Providers (Proveedores) o EFSPs.

ODYSSEY
/‘“4' eFilelL
3. Esta pagina le mostrara todos los EFSP

apI’ObadOS actualmente. Home Filers Reviewers Courts FAQs re-SearchiL

E-Filing for lllinois Courts

Service Providers

Electronic Filing Service Providers (EFSPs) are welcome to participate a5 2 pariner in the sFilelL initiative.
EFSPs are able to offer their solutions to llinois filers, adding value utility that enhance the e-Filing experience fo
all acfive courts. EFilelL consists of a single electronic filing manager service (EFM) which connects with all certified
EFSPs and integrates with each court's CMS. EFSP and CMS partners are required to be certified with their

4. Haga CI ic en el |IC0nO OdysseyeFiIe"‘. integration to the central EFM to ensure filings and documents are using the established standards and e-filing occurs

in a uniform manner. Below is a list and active links to all EFSP partners that are certified to file through eFilelL. The

comparisen chart offers a brief summary of the features, costs, and contact information for each EFSP

Currently, there are a number of EFSPs working to become certified with eFilell and we expect the number of certified
EFSPs to increase in the coming months.

Comparison Chart

= ILLINOIS

GCourtFi[ing File & Serve lllinois filetime=—

A cFiell

OdysseyeFilelL Court Filing llinois Fils & Serve ¥press FileTime
® GreenfFiling InfoTrack M ®

GreenFiling InfoTrack 2File Legal Document
Management Inc.

E&sgsj,g;”'eﬂ CONELEcAL  @NFFLE “Slegal PRO

Legal e-File One Legal OnFile US Legal PRO

EFSPs with Additional Services and Related Costs

7 N—

MyFileRunner
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Court Information

Are you a Pro Se or Self-Represented filer and need help?

1. En eI panel Actions (Acciones) puede iniciar Ifyou.a.re .an inda!)endantal proseﬁ_lerznd need help locating CDul‘tdOCI.JITBI'ItS Eleasevisit
wwwillingislegalaid.org. Here you will find support, decuments and legal information related to your
sesion en Odyssey o inscribirse como usuario. case fype.

eFilelL Informational Website: hitp:/iefile.illinciscourts. gov/
Active Courts: htto://efile.illinoiscourts. gov/active-courts.htm

Meed Halp?

FAQs

E

Web Training Sessions

2. Haga clic en Register (Inscribirse).

Sign In Register

El botdn Register lo llevara a la pagina donde puede inscribirse en el sistema con su nombre y datos de
contacto. Si ya se inscribié como usuario en algun EFSP de lllinois, haga clic en Sign In (Iniciar sesién). Para
obtener instrucciones detalladas sobre cémo iniciar sesidon con su cuenta, vea Como hacer una presentacion
electronica en Odyssey Paso 3: Inicie sesion.

o Necesitara:

v/ Una direccidn de correo electrdnico. Si no tiene una direccion de correo electrdnico,
tendra que crear una. Las cuentas de correo electrénico que se usan comunmente son:
Gmail www.google.com/gmail, Yahoo https://mail.yahoo.com y Mail.com www.mail.com
(Nota: Mail.com no requiere un teléfono celular de verificacion).

v Una direccién postal que no sea una casilla postal (P.O. Box).

v/ Numero de teléfono

EF-R 3701.3 — Spanish Pagina 3 de 6 (07/18)
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1. Ingrese su nombre, una direccién de correo electrénico existente (que pueda consultar regularmente)
y cree una contrasefia.

e La contrasefia puede ser nueva o una que haya usado para otros fines. Esta es la contrasefia
gue usara para iniciar sesion en Odyssey.

2. Genere una pregunta y respuesta de seguridad que pueda recordar facilmente. Por ejemplo:
e Pregunta de seguridad: ¢COmo se llama mi perro? o ¢Cual es la fecha de mi aniversario
de matrimonio?
e Respuesta: Fido 1/1/2011

Si se olvida la contrasefia, tendra que contestar correctamente su pregunta de seguridad para
volver a acceder a su cuenta. Le conviene anotar y guardar su contraseiia, como también su
pregunta y respuesta de seguridad.

s Firm Information - Terms and Conditions - Complete
3. Después haga clic en Next (Siguiente). First Name Widdle  Last Namo

[ | 1 |

Email Address Password
Security Question

Security Answer

1. Sinotiene un abogado, tiene que inscribirse como cuenta de litigante que se representa a si mismo,

y no como una firma de abogados.

User Information » Firm Information » Terms and Conditions  Complete

2. Haga clic en el circulo para
inscribirse como litigante que
se representa a si mismo.

Registration Options

Register for a Firm Account Register for a Self-Represented Account

Perfect for: Perfect for.
- Aftorneys - Pro Se Filers
- Firms with multiple filers - Process Servers
- Solo Attomney Practitioners - Landlords / Tenants

Previous

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-R 3701.3 — Spanish Pagina 4 de 6 (07/18)
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Cuando haga clic en el botdn anterior, aparecera esta alerta como ventana emergente.

3. Haga clic en Continue as Pro Se (Continuar como pro se).

* Before you register for
a Self-Represented
Account...

B you are an aorey, you will wank 1o make sure
O e FERISTENING foF @ T SO0

1. Seleccione el country (pais) donde vive. Por defecto, el
pais sera United States of America (Estados Unidos de
América).

2. Ingrese su address (direcciéon) y telephone number
(numero de teléfono).

3. Haga clic en Next (Siguiente).

Register

R Torwe ani Coedtoes

Scks Mouney Prarbtonen Lanfiarce [ Tarants

o Ingrese una direcciéon donde pueda recibir correspondencia durante su caso legal. No puede ser una

casilla postal (P.O. Box).

1. Lealos términos y condiciones.

2. Siesta de acuerdo, haga clic en | Agree — Create
My Account (Estoy de acuerdo — Crear mi cuenta)

EF-R 3701.3 — Spanish Pagina 5 de 6
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User Information = Firm Information » Terms and Conditions » Complete

Después de aceptar los términos y
condiciones, vera la siguiente pantalla:

Congratulations, you have successfully registered!

Email Address:

A verification email has been sent to you. Click on the link inside your email to complete the verification process.

o Tiene que verificar su direccidn de correo electrénico para completar el proceso de inscripcion.
1. Consulte el correo electrénico que dio durante la inscripcidn para ver el mensaje de verificacion.

2. Abra el mensaje de correo electrénico y haga clic en el enlace para confirmar su direccién de correo
electrénico. El mensaje se vera asi:

A’——.‘ ;DFYIi;Eli. New User Activation

You have been registered with the E-Filing System. Please, click on the link below to acfivate your account.

ICIick to Activate Account |

If the link above is not accessible, copy this URL into your browser's address bar to view the document:
https illinois.tylerhost.net/ActivateAccount.aspx?id=e6b4fbdc-23c8-4b%e-a043-
316f5bc2b083&0id=0FS3PROD&cid=ILPROD

Please update your password after you log into your account.

For technical assistance, contact your service provider
Qdyssey File & Serve
(800) 297-5377

Please do not reply fo this email. It was automatically generated.

o El mensaje serd enviado por no-reply@tylerhost.net. Si no ve el mensaje en su bandeja de
entrada, busquelo en la carpeta de correo chatarra o spam de su cuenta.

@&
3. Haga clic en Click to Activate Account (Hacer clic ® ...
para activar cuenta). '. .‘.
..

Your Odyssey File & Serve account has been activated.

. s ‘. . . Sign in now
Se abrird una pégina que confirmara que su cuenta s
fue creada. Se vera asi:

‘ Se ha inscrito exitosamente en Odyssey.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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¥/  Gufa de presentacion

electrdnica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey Ay oFiell

Paso 3: Inicie sesion
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

\

® Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ Inicie sesion

e Genere una contrasefa nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Carguelos documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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—: Inicie una sesidn en el sistema de presentaciones electrdnicas

Después de haber creado una cuenta en Odyssey, tiene que iniciar sesion para presentar sus documentos
electrénicamente. Si no se ha inscrito ain como usuario, haga clic en Register (Inscribirse). Para obtener
instrucciones detalladas sobre cdmo inscribirse y abrir una cuenta, vea Cémo hacer una presentacion
electronica en Odyssey Paso 2: Inscribase para hacer una presentacion electrdnica.

1. Parainiciar sesidn con su cuenta, visite: https://illinois.tylerhost.net/ofsweb

2. En el panel Actions (Acciones) puede iniciar sesién en Odyssey o inscribirse como usuario.

3. Haga clic en Sign In (Iniciar sesién)

Sign In Register

@ Please signin to continue

Email
1. Ingrese la direccion de correo electrénico y contrasena
que utilizé cuando se inscribié y abrid su cuenta de
presentacion electrénica. Password
2. Haga clic en Sign In (Iniciar sesidn). Password

o Si olvidé su contrasefia, vea Cémo hacer una m

presentacion electronica en Odyssey Paso 4: Genere
una contrasefia nueva para obtener instrucciones

, . Forgot Password?
sobre como crear una contrasena nueva.

‘ Ha iniciado sesion exitosamente con su cuenta de Odyssey.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electrénicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Guia de presentacion
electrénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacion electrénica de Illinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrénicas. Puede ver la
Certificacién de exencién de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling_exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion A
electrénica en Odyssey 4 efilell

Paso 4: Genere una contrasena nueva si se olvido la anterior
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

® Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ |nicie sesidon

e Genere una contraseia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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.

— Genere una contraseifia nueva

Si olvida su contrasefia, tiene que generar otra. Después de varios intentos fallidos de iniciar sesion, su cuenta
serd bloqueada. Tendrd que generar una contraseia nueva.

1. Enla pantalla para iniciar sesion, haga clic en CEPlca Sian i o oriline

Forgot Password? (¢Olvidé su contrasefia?) ——

Password

Password

Forgot Password?

2. Ingrese la direccidon de correo electrdonico que Please enter the email address associated with your account.
utilizé cuando se inscribié y abrid su cuenta Email Address
de Odyssey.
Next

3. Haga clic en Next (Siguiente).

4. Haga clicjunto a la casilla que dice I'm not a Email Address

robot (No soy un robot).
D I'm not a robot 5

5. Haga clic en Reset Password (Restablecer
contrasefia). Reset Password

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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6. Aparecera el siguiente mensaje en una ventana emergente. Consulte su correo electrdnico para
acceder al enlace para restablecer su contraseiia.

A password reset link has been sent to the email address associated with your account. If you do not see the password reset email in your Inbox, please check fo see if it was delivered to

your spam folder.

7. El mensaje se vera asi. Haga clic en
click here (haga clic aqui).

El mensaje serd enviado por
no-reply@tylerhost.net. Si no ve el
mensaje en su bandeja de entrada,

bldsquelo en la carpeta de correos
chatarra o spam de su cuenta.

8. Ingrese su contrasefia nueva en la
primera casilla y después vuelva a
ingresar su contrasefia nueva.

9. Haga clic en Change Password
(Cambiar contrasena).

10. Aparecera un mensaje en una ventana
emergente para confirmar que
cambid su contrasena exitosamente.

/“"’/‘. ;DFYIi;Eli_ Password Reset Request

A request to reset your password has been processed. If you did not request a password reset, take no action. Your
account will be left unaltered.

ITo complete your password reset, click herel

If the link above is not accessible, copy and paste the URL below into your web browser
htips/illinois tylerhost net/ResetPassword aspx?rid=4bd5d3cd-85a0-41f7-90c9-f257426258458&skey=T98 E4AEB-ATDS5-
457F-9631-3EC607485505

For technical assistance, contact your service provider
QOdyssey File & Serve
(800) 287-5377

Please do not reply fo this email. It was automatically generated.

To complete the process of resetting your password for your account, you will need to select a new password.

Email Address

New Password

Repeat New Password

Change Password

@
......
... ]
®

Your password has been changed successfully.

I Return to Odyssey File & Serve I

Ha generado exitosamente una contraseia nueva. Ahora puede iniciar

sesion con su cuenta de Odyssey.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Guia de presentacion
electrénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey A oFielL

Paso 5: Agregue una cuenta de pago
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

N

® Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ [nicie sesion

e Genere una contrasefia nueva

 Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | ° Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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.

— Agregue una cuenta de pago

Antes de que pueda presentar electrénicamente sus documentos de la corte, tiene que agregar una cuenta de
pago. Si hay que pagar una cuota de presentacion, tendra que hacerlo en el momento en que haga su
presentacion electrénica. Si no tiene recursos para pagar su cuota de presentacion, igualmente tendra que
seguir los pasos para crear una cuenta de pago, pero puede seleccionar “Waiver” (Exencién). Eso no quiere
decir que su exencion sera aprobada, y quizas tenga que crear otra cuenta de pago y pagar las cuotas de
presentacion si la exencién es rechazada.

Si estd en condiciones de pagar la cuota de presentacién, tiene que tener una tarjeta de crédito o una
cuenta de cheques para pagar en linea. Si no tiene una tarjeta de crédito o una cuenta de cheques, una

o opcién es comprar una tarjeta de débito prepaga en una de las grandes tiendas, como Walgreens,
Walmart o Target. Si quiere pagar en efectivo, tiene que preguntar en su corte local si aceptan pagos
en efectivo y cual es el proceso para pagar la cuota de presentacién en persona.

A cisil &
1. Desde la pagina de inicio que estd encima e |

eI barta que ice Fler Dsboard

(Tablero para la persona que hace la R S
presentacion), haga clic en el botén
naranja Actions (Acciones). ]
My Filing Activity New Filing
o
A okl &
2. En Actions, haga clic en Payment Account
(Cuenta de pao). e,
My Filing Activity New Filing
Pending T Help

Accepted
File into Existing Case

Meed help getting starteq?

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-PA 3704.3 — Spanish Pagina 2 de 7 (07/18)
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A sl -

3. Haga clic en Add Payment Account (Agregar cuenta

de pago).

Payment Account Name Payment Account Type Active

Processing of Credit Cards
Your account is never charged until your filing is

4. Aparecera esta casilla en una ventana emergente. accpred. If you see any pending charges on
. .7 . r i , th dil
Lea la informacidén y haga clic en I Understand and s e horteatton mald ot

that the funds are available so your filing can be

Agree (Comprendo y estoy de acuerdo).

accepted without delay.

**|f the filing is canceled or rejected,

the funds will be released and will return to
your account according to your financial
institution's policies (typically three (3) to ten
(10) business days).

I Understand and Agree |
Payment Accounts

5. Ingrese un nombre para esa cuenta de pago. Puede
ponerle cualquier nombre. Este nombre es solo para
que usted pueda identificar la cuenta de pago. Este
nombre aparecerd en el paso 9: Pague las cuotas.

Paymant Account Type Actve

6. Seleccione cdmo quiere pagar. Las opciones son: Credit
Card (Tarjeta de crédito), eCheck (Cheque electrénico), P e
Gov. Agency Filing (Presentacidn en agencia
gubernamental), Pay at Counter (Pagar en un mostrador),
o Waiver (Exencidn). Y o .

a. La opcion Credit Card (Tarjeta de crédito) también
incluye las tarjetas de débito prepagas.

Payment Accounts

b. eCheck (Cheque electrdnico) significa un pago
directo de una cuenta bancaria de cheques o ahorro.

c. La opcidon Gov. Agency Filing (Presentacion en
agencia gubernamental) no se aplica a los litigantes
que se representan a si mismos. . EE T

d. Pay at Counter (Pagar en un mostrador) quiere decir |
gue quiere pagar en efectivo.

e. Waiver (Exencidn) significa que esta solicitando
a la corte que lo exima del pago de las cuotas
porque no tiene recursos suficientes.

Vea las siguientes pdginas de informacion detallada sobre cada
tipo de cuenta de pago.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-PA 3704.3 — Spanish Pagina 3 de 7 (07/18)
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» Tarjeta de crédito o tarjeta de débito prepaga

o Si va a pagar con una tarjeta de crédito, se agregaran gastos de gestién. Pagara un 2.89% adicional
sobre la cuota total de presentacidn. Si estd usando una tarjeta prepaga, cémprela por el valor total de
la cuota de presentacion mas el 2.89%.

Payment Accounts
Youu i - ;
A

1. Parausar una tarjeta de crédito o tarjeta de
débito prepaga, seleccione Credit Card (Tarjeta de
crédito) en el menu desplegable e ingrese un
nombre para esa cuenta de pago. Este nombre
es solo para que usted sepa qué tarjeta T e
esta usando.

Hatems fo dapley @

Payment Account Name:
o ]

Payment Account Type

2. Haga clic en Enter Account Information
(Ingresar informacion de la cuenta).

I Crecit Card I

Enter Account Information

Method of Payment

® Credit CGard

3. Haga clic en la burbuja Credit Card (Tarjeta de o MO
crédito) en la parte superior. Ingrese la informacion ey
de su tarjeta de crédito o tarjeta de débito prepaga S L I
y haga clic en Continue (Continuar). o %'w_a =

La tarjeta tiene que ser Discover, Master Card o Visa. Si

quiere usar American Express, visite s

ST . . oy [ }
http://efile.illinoiscourts.gov/active-courts.htmitlegend N —
para ver si se acepta en su lugar. —

Terms and Conditions

4. Repase los datos de su tarjeta, lea los términos y
condiciones, y haga clic en Save Information
(Guardar informacién).
5. Sise aprueba, la cuenta de pago aparecerd en la e
casilla y la palabra "Yes" (Si) aparecera bajo -
“active” (activa).

Ahora puede presentar sus documentos de la corte electronicamente y pagar con
una tarjeta de crédito.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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N eCheck (cuenta bancaria)

o Si va a pagar con un cheque electrénico, se agregaran
gastos de gestion. Pagara una cuota fija adicional de
25 centavos.

1. Parausar su cuenta bancaria y nimero de cuenta,
seleccione eCheck (cheque electrénico) en el menu
desplegable e ingrese un nombre para esa cuenta de
pago. Este nombre es solo para que usted sepa qué
cuenta esta usando.

2. Haga clic en Enter Account Information (Ingresar
informacién de la cuenta).

3. Haga clic en la burbuja eCheck en la parte superior. Bajo
Account Type (Tipo de cuenta), seleccione si quiere pagar
de su cuenta de cheques o de ahorro.

4. Ingrese los datos de su cuenta: numero de cuenta y ruta
bancaria. Haga clic en Continue (Continuar).

Si necesita ayuda para encontrar el nimero de

cuenta o ruta bancaria en su cheque, haga
o clic en Routing Number Help (Ayuda con la ruta

bancaria) en la casilla Routing Number

(ruta bancaria).

5. Repase los datos de su cuenta de cheques o de ahorro,
lea los términos y condiciones, y haga clic en Save
Information (Guardar informacion).

/., ODYSSEY

o eFilell

Payment Accounts
Vo wis be atie 10:suome Tings an

No gemato sy &

Enter Account Information

Method of Payment

Credit Card

® &Check

Account Holder Information
Enter the information s it appears on the Account The fields marked wilh a red asierisk ") are required fikds

¥
g
El
£

[

Address Type ® US O Foreign

aaess Lne 1 I

Billing Detail

Account Typs

Account Number

Terms and Conditions.

@ Add Payment Account

Payment Account Name Payment Account Type Active

6. Sise aprueba, el tipo de pago aparecerd enlacasillay [F=

Check ve |

la palabra "Yes" (Si) aparecera bajo “active” (activa).

Actions =

Ahora puede presentar sus documentos de la corte electronicamente y pagar con su

cheque electrénico.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377

EF-PA 3704.3 — Spanish Pagina 5 de 7

(07/18)



A oFiell

N Pagar en un mostrador (efectivo)

-
| # |

Payment Accounts

1. Siquiere pagar en efectivo (y confirmdé que su corte
local acepta pagos en efectivo), elija la opcion Pay
at Counter (Pagar en un mostrador) en el menu
desplegable e ingrese un nombre para esa cuenta.
Este nombre es solo para que usted pueda
identificar la cuenta de pago.

Paymont Acesunt Type.

2. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios). = !

3. Siselecciond exitosamente la opcion de pagar en un
mostrador, aparecera “Pay at Counter” en la casilla
y la palabra "Yes" (Si) aparecera bajo

“active” (activa).

@® Add Payment Account

Payment Account Name Payment Account Type Active

I Cash Pay a1 Counter Yas I Actions =

Credd Card Credd Card No Actions -

ochatk test aChack Ne: Actions «

\eatver Waner Yas Actions =

Nota importante sobre la cuenta de pago Pay at Counter
(Pagar en un mostrador)

» El hecho de tener una cuenta de pago Pay at Counter (Pagar en un mostrador) NO quiere decir que
puede pagar en efectivo. Tiene que comunicarse con su corte local ANTES de hacer una presentacién
electrdnica para averiguar si aceptan pagos en efectivo. Si no aceptan pagos en efectivo, NO PUEDE
usar la cuenta de pago Pay at Counter para hacer pagos en efectivo y su presentacién electrdnica
puede ser rechazada. Algunas cortes también pueden exigir que haga su presentacioén electrénica en
persona en el juzgado para poder usar su cuenta de pago Pay at Counter.

Ahora puede presentar sus documentos de la corte electronicamente y pagar en
efectivo en un mostrador.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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N Exencion de cuotas

Payment Accounts

1. Siva a presentar una solicitud de exencion de cuotas, elija - o -
Waiver (Exencién) en el menu desplegable y cree un
nombre de cuenta de pago. Este nombre es solo para que
usted pueda identificar la cuenta de pago.

2. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

3. Siselecciond exitosamente la opcién de
exencién de cuotas, aparecera “Waiver” en | P Wt aes
la casillay la palabra "Yes" (Si) aparecera =
bajo “active” (activa).

0 Nota importante sobre la cuenta de pago Waiver (Exencion)

> El hecho de que seleccione la cuenta de pago Waiver (Exencion) NO quiere decir que le otorgaran la
exencion de cuotas.

> Sile esta pidiendo a la corte que exima sus cuotas por la primera vez
en este caso, tiene que cargar una Solicitud de exencion de cuotas de | e
la corte (Application for Waiver of Court Fees) como documento — e
principal. Un juez analizara su solicitud y le puede pedir que
comparezca en la corte. Recibira una orden ya sea otorgando o
rechazando su solicitud. Si su solicitud es rechazada, tendra que

e Cane Hursir

crear otra cuenta de pago y pagar sus cuotas de presentacién. Si no
carga la Solicitud (Application), su presentacion puede ser rechazada.

> Puede encontrar una Solicitud de exencion de cuotas de la corte bajo Fee Waiver (Exencidn de cuotas)
para las cortes de circuito/primera instancia o bajo Appellate (Apelacién) para las cortes de apelacién:
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/default.asp. Para obtener mas informacion sobre cémo
cargar la Solicitud como documento principal, vea la seccién Cémo hacer una presentacion electrénica
en Odyssey Paso 8: Cargue los documentos a presentar.

Y

Si la corte ya aprobd su Solicitud en este caso, NO tiene que presentar otra solicitud, pero TIENE que
cargar una copia de la Orden de exencion de cuotas (Fee Waiver Order) firmada cuando haga su
presentacion en la corte. Seleccione la opcidén “Waiver” (Exencién) como cuenta de pago.

Ahora puede presentar sus documentos de la corte electronicamente con una solicitud
de exencion de cuotas.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Guia de presentacion
electrdénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey Ay oFiell

Paso 6: Ingrese la informacién de su caso
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ Inicie sesidn

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electrénicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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— Ingrese la informacion de su caso

Este manual explicard cdmo iniciar un caso nuevo y como hacer una presentacion en un caso existente.

» Para iniciar un caso nuevo, tiene que tener tres datos: (1) ubicacidn; (2) categoria y; (3) tipo de caso.

» Para hacer una presentacion en un caso existente, tiene que tener dos datos: (1) ubicacion; y (2)
numero de caso O nombre de la parte. (NOTA: En algunos condados no se puede hacer una
busqueda por nombre de parte)

¥ Caso nuevo — Haga clic en Start a New Case (Iniciar un caso nuevo)

o

Filer Dashboard

My Filing Activity New Filing

Pending Start a New Case Use a Template

File into Existing Case

Need help getting started?

Accepted

Returned

Drafts

Served

View All

1. La ubicacidn es dénde se va a considerar el caso.
a. Los casos nuevos se presentan en la corte de primera
instancia del condado donde se considerard su caso.
i. Los casos de derecho familiar se pueden

Case Information

| Click 1o sebect Location |

presentar en el condado donde vive usted o su [ o o

cényuge/el otro padre. 2 et Apptae ot . [
ii. Los casos por dinero o propiedades se pueden e

presentar donde vive el demandado o donde se Sl

Boone County

produjeron los hechos que dieron lugar a su iﬂ'iwlmliilrlrliﬂinlnll' .

demanda. Por ejemplo, donde ocurrié el
accidente, donde se firmo el contrato o donde
estd ubicada la propiedad alquilada.
iii. Los casos de cambio de nombre se pueden presentar en el condado donde vive.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-C 3706.2 — Spanish Pagina2de7 (07/18)
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iv. Siel condado que estd buscando no aparece en la lista, quiere decir que ese condado
todavia no esta usando Odyssey. Comuniquese con su corte local para averiguar como
deberia presentar electronicamente sus documentos.

0 PARA EL CONDADO DE COOK: En la casilla Location (Ubicacion), tendra que tener tres datos para hacer
su seleccién

| Click to select Location 1 Condado (COOk)
| 2. Division (en el condado de Cook, la Divisién es lo que se describe mas abajo

T SR T TR ST como Categoria). Las opciones son Chancery (Equidad), Civil (Civil), County

ook County - Civil - District 2 - Skokie (Condado), Criminal (Penal), Domestic Relations (Relaciones domésticas),

Cook Gounty - Civil - District 3 - Relling Meadows Domestic Violence (Violencia en el hogar), Juvenile (Menores), Law (Legal),

Cook COUI’II}' - Cf\f\l - Dfstl’fcl 4- l‘.da.ly\'.fot?d Probate (Testamentaria)

Cook County - Civil - District 5 - Bridgeview . . . . e . ”, . .7
| Cook Couny -Civi D6 it 3. Distrito (en el condado de Cook hay 6 distritos, divididos segun la ubicacion

geografica. Chicago es el distrito 1). Para determinar en qué distrito se
encuentra su ciudad, visite:
http://www.cookcountyclerkofcourt.org/NewWebsite/Departments.aspx?dept
Type=Districts

b. Siva a presentar una apelacion a una decision de la corte de
primera instancia, seleccione el distrito de apelacién que
corresponde a su condado.

c. Sivaa presentar una apelacion a una decision de la corte de apelacion,
seleccione Supreme Court of lllinois (Suprema Corte de lllinois).

0 Si va a hacer una presentacion de apelacidn o ante la Suprema Corte, consulte las pautas de
presentacion electrénica especificas para apelaciones civiles para obtener mas informacion sobre
como hacer presentaciones electrdnicas en esas cortes.

2. Haga clic en la casilla Location (Ubicacién) y aparecerd un menu desplegable. Recorra la lista hasta que
encuentre la ubicacién correcta y haga clic en ella.

Case Information Need Help? 74

Location

Bureau County

Category Case Type

Click to select Category Click to select Case Type

Undo

1. La categoria de presentacién electrdnica es la manera en que la corte ha dividido y clasificado los tipos
de casos.

a. Las categorias son términos oficiales usados por la corte y puede no ser facil de comprender o
adivinar qué tipos de casos corresponden a cada categoria.

b. Eltipo de caso es el tema que usted quiere que la corte resuelva.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-C 3706.2 — Spanish Pagina 3 de 7 (07/18)


http://www.cookcountyclerkofcourt.org/NewWebsite/Departments.aspx?deptType=Districts

/‘, ODYSSEY
4 eFilelL
2. Las categorias mas comunes (llamadas “divisiones” en el condado de Cook) son:
Adoption (Adopcion) Arbitration (Arbitraje) Chancery (Equidad) | Civil (Civil)
Dissolution (Disolucion Eminent Domain Family (Familia) Law (Legal)

[Divorcio]) (Expropiaciones)
Law Magistrate (Civil Miscellanous Remedy Mental Health (Salud | Municipal Corporation
limitado) (Reparaciones legales varias)| mental) (Corporacion municipal)

Order of Protection
(Orden de proteccidn)

Probate (Testamentario)

Small Claims
(Reclamos menores)

Tax (Impuestos)

3. Para averiguar qué categoria seleccionar, tiene que saber cudl es su tipo de caso. Estos son los
tipos de casos que se usan mas comunmente y en qué categoria se encuentran:

Categoria (llamado “divisién”
en el condado de Cook)

Tipos de casos comunes

Chancery (Equidad) Ejecucidn hipotecaria

Law Magistrate (Civil limitado)
(Civil en Cook)

Order of protection (Orden de
proteccion) (Domestic
Violence [Violencia en el
hogar] en Cook)

Desalojo (alquiler por menos de $50,000) NOTA: Forcible Entry and
Detainer (Ingreso forzoso y retencidn ilicita) es lo mismo que desalojo

Orden de proteccidén; orden de no hacer contacto por acecho; orden
civil de no hacer contacto

Small Claims (Reclamos Contratos; dafios y perjuicios; reclamos menores (510,000 o menos)
menores)
(Civil en Cook)
Disoluciénes | pjssolution (Disolucidn)
lo mismo que . . X
divorcio. o (Domes.tlc Relations [Relaciones
domeésticas] en Cook)
Family (Familia) (Domestic
Relations [Relaciones
domeésticas] en Cook)

Probate (Testamentario)

Disolucién de matrimonio/unidn civil o separacion legal.

Paternidad; custodia/visitacién/manutencién de los hijos

Tutela de un menor

Miscellaneous Remedy
(Reparaciones legales varias)
(Chancery en Cook)
Miscellaneous Remedy
(Reparaciones legales varias)
(Condado en Chicago, Civil en
la regién suburbana del
condado de Cook)

Law (Legal)

Certiorari (revision de decisiones administrativas), revision
administrativa

Cambio de nombre

Contrato o dafios y perjuicios - Dafios monetarios

Criminal (Penal) Erradicacion

4. Una vez que haya determinado su tipo y categoria de caso, tiene que primero hacer clic en Category

(Categoria). Al hacerlo apareceran los tipos de casos. Haga clic en su tipo de caso.
ﬂ condado de Cook. Si necesita ayuda con la ubicacidn, categoria o tipo de caso, preguntele al
personal de la corte.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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5. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Case Information Need Help?

Location

Douglas County

Category Case Type

Dissolution Dissolution of Marriage or Legal Separation - $207.00

‘ Ha ingresado exitosamente la informacion para un caso nuevo.

o Nota importante para el condado de Cook SOLAMENTE - Numero de
referencia cruzada del caso

Attention Cook County Filers!

> Hay un dato adicional del caso que solo se aplica If you are an attorney, Insert Cook County Attorney Code
al condado de Cook. Una vez que haga clic en Mumber In the case cross reference number field and Click
Save Changes (Guardar cambios) apareceré una ‘Add’; If you are filing a motion, use the case cross reference
’ field to add the word ‘motion’ and choose the motion type from
Ventana emergente. Lea el mensaje. Haga C“C en the drop down and click ‘Add’.

Done (Listo) y aparecerd un campo nuevo.

Daone

Case Cross Reference Number —

Case Cross Reference Number Case Cross Reference Type
99500 Click to select Case Cross Referenc @ @ Add Case Cross Reference Number
| 0\
Case Cross Reference Number :nce Type

IMotion to Presiding Judge Calendar 12

Cook County Attorney Code

» Si bien usted se esta representando a si mismo, TIENE que llenar esta seccion.
a. Ingrese 99500 en la casilla Case Cross Reference Number (NUmero de referencia cruzada del caso).
b. Haga clic en el menu desplegable Case Cross Reference Type (Tipo de referencia cruzada del caso) y
seleccione Cook County Attorney Code (Cddigo de abogado del condado de Cook)
c. Haga clic en Add Case Cross Reference Number (Agregar nimero de referencia cruzada del caso).
d. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).
» Siestd tratando de presentar una mocién, ponga la palabra Motion (Mocidn) en la casilla Case Cross Reference
Number (NUmero de referencia cruzada del caso) y seleccione Motion (Mocidn) en el menu desplegable.
a. Haga clic en Add Case Cross Reference Number (Agregar nimero de referencia cruzada del caso) y
haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-C 3706.2 — Spanish Pagina 5 de 7 (07/18)
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R Caso existente — Haga clic en File Into Existing Case (Hacer una
presentacion en un caso existente)

O =

Filer Dashboard

Pending

Accepted

My Filing Activity New Filing

Start a New Case Use a Template

File into Existing Case

Returned |

Drafts

Served

View All

Need help getting started?

1. La ubicacidn es donde se presenté el caso.

a. Siesta haciendo una presentacién como parte de un caso de primera instancia, seleccione el

condado donde se presenté el caso.

i. Para el condado de Cook, la ubicacién incluira un condado, division y distrito. Puede
encontrar informacién adicional mas arriba.
b. Si estd haciendo una presentacién como parte de un caso de apelacién, seleccione el distrito de
apelacion correspondiente o la Suprema Corte. Consulte las Pautas de presentacién electrdnica
especificas para apelaciones civiles para obtener mas informacién sobre cdmo hacer

presentaciones electrénicas en esas cortes.

2. Haga clic en la casilla Location (Ubicacién) y aparecera un menu desplegable. Recorra la lista hasta que
encuentre la ubicacién correcta y haga clic en ella.

%“ eFilell

File Into Existing Case

Select a Location

Location

| Click to select Location |

Party Name

Clear Search

File Into Existing Case

Case Humber
Party b 3 Business.

FratName ddie Name

Last Mame

Case Trpe Sort resuta by

Cane vurrber

Decida si quiere hacer una busqueda por nimero de caso o nombre de la parte y haga clic en ese botén.
NOTA: El condado de Cook no permite hacer busquedas por el nombre de la parte.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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1. Numero de caso

a. Puede encontrar el nimero de caso en el rincdn superior derecho de cualquier documento de Ia
corte que recibid sobre el caso.
b. Tiene que ingresar el nUmero de caso de una forma especifica, sin espacios adicionales ni guiones.
i. Use las cuatro cifras del afio, letras mayuscula y el resto de los numeros
1. Por ejemplo: si el documento dice 15-d-1234, haga una busqueda por 2015D1234
2. Siel caso no aparece, preguntele al personal de la corte si tiene que usar un formato
especifico distinto.
ii. Excepcion: Los casos de la Division Civil del condado de Cook tienen la letra "M” en el
nimero de caso. NO use la letra M al hacer la busqueda.
1. Por ejemplo: si el documento dice 18-M4-123456, haga la busqueda por 20184123456.
c. Ingrese el nimero y haga clic en Search (Buscar).

2. Nombre de la parte
a. Sino puede encontrar el nimero de caso, puede hacer una busqueda por el nombre de la parte.
b. Tiene que ingresar el nombre y apellido de la parte y hacer clic en Search (Buscar).
c. Puede buscar por su nombre si usted es una de las partes del caso.

3. Después de seleccionar Search (Buscar), aparecera una lista de casos.
a. Sino aparece ningun caso,
verifique el numero de

07-sC-01010 Peoria County OSF HEALTHCARE SY Confession & Judgment Actions =

07-SC-01917 Peoria County T-H PROFESSIONAL A, Cenfessicn & Judgment Actions =

caso que ingresd y

comum’quese con su corte

local para confirmar el
formato del nimero
de caso.

12-5C-00010

71-D-03298

84-LM-05564

87-LM-00015

Peoria County
Peoria County
Peoria County

Peoria County

FULLER, CHESTER C ...
SMITH CAROLE vs SMI....

JOHN SMITH vs DEREK...

CECU vs SMITH JOHN

Confessicn & Judgment
File Into Case
Custody Hearing B ase With Template

Arbitration & Award View Service Contacts

Bookmark This Case

Arbitration & Award |

4. Haga clic en la flecha Actions (Acciones) que aparece a la derecha de la informacion sobre el caso.
a. Haga clic en File Into Case (Agregar una presentacion al caso).

0 Nota importante:

» No todos los casos existentes estan todavia en el sistema de presentacion electrénica. Si no encuentra
su caso por nimero o nombre de la parte, puede hacer su presentacién electrdnica si recibe el
siguiente mensaje. Haga clic en File into an existing case (Hacer una presentacién en un caso
existente) y tendrd que ingresar la informacién manualmente, como si fuera un caso nuevo. Vea las
instrucciones correspondientes mas arriba.

If your case is not listed above, you are attempting to efile into a case that has yet to receive an electronic submission
and the case is not searchable from the court's case management system.

You are still able to file into this case, but you will first be required to manually input the case information.
Any additional filings on this case will not require the manual data entry.

File into an existing case

» Sino pudo encontrar su caso y no aparece ese mensaje, pidale al personal de la corte que verifique su
nuimero de caso y sus proximos pasos.

‘ Ha seleccionado exitosamente la informacidn del caso para un caso existente.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Guia de presentacion
electrdnica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electronica en Odyssey /%-— eFilelL

Paso 7: Ingrese la informacién de las partes
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ Inicie sesidn

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

e Pague las cuotas

10 | ¢ Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-PI 3707.2 — Spanish Pagina 1 de 4 (07/18)
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.

— Ingrese la informacion de las partes

Tiene que ingresar informacion sobre usted y sobre la otra parte antes de hacer la presentacion electrdnica.

1. Eltipo de parte para la cual esta ingresando informacidn aparecera resaltado. Empezara siempre con el
Plaintiff (Demandante) o Petitioner (Peticionario).

Si usted esta presentando

o iniciando el caso Party Information Need Help? -_—
7
usted es el Plaintiff
Party Name Lead Attorney
(Demandante) o
Petitioner (Peticionario).
. , Defendant Required Party
Si otra persona presenté o S ——
! Another Farty
inicio el caso y usted esta
respondiendo, usted es el Enter details for this Party
Defendant o Respondent I am this party
(Demandado).

Party is a Business/Agency

2. Siusted es la parte
gue aparece resaltada
en la pantalla, haga
clic en la casilla que
dice “I am this party”
(Soy esta parte).

3. El nombre, la direccidn y el nimero de teléfono que usé cuando se inscribié para hacer presentaciones
electrdnicas apareceran en casillas emergentes.

city
Chicago

4. Haga clic en Save Changes
(Guardar cambios).

State

Ilinois

Zip Code

60601

Phone Number

312-792-2305

Lead Attorney

Pro Se

Undo Save Changes

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-PI 3707.2 — Spanish Pagina 2 de 4 (07/18)
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. ., Party Information
Una vez que haya guardado la informacidn, el campo que corresponde a la otra

parte aparecera resaltado.

Partg.r T_l{pE
Plaintiff
R La otra parte es una persona
1. Tiene que ingresar su First Name (Nombre) — e Mo S
y Last Name (Apellido). |
Country
2. También puede ingresar la calle y numero, Unies States of America
ciudad, estado, cddigo postal y numero de Address Line 1 Address Line 2
teléfono de la otra parte. Ninguno de estos
campos es obligatorio. ity State
Click to select State
3. Sila otra parte tiene un abogado que ya ha Postal Cods Phane Number
presentado algo en el caso, aparecera en el
menu desplegable bajo Lead Attorney Lz i,
(Abogado principal). Puede seleccionarlos. Si -
sabe que la otra parte se esta representando | =
a si misma, puede seleccionar Pro Se. Este Foet
no es un campo obligatorio.
R La otra parte es una empresa o agencia
1. Hagaclic en la casilla que dice “Party is a S0 G (s Py
Business/Agency” (La parte es una tam s party
empresa/agencia). Party is a Business/Agency
2. Tiene que llenar el campo Business e
Name (Nombre de la empresa).
Business Name
3. También puede ingresar la calle y numero, ciudad,
estado, codigo postal y nUmero de teléfono de la Country
empresa. Ninguno de estos campos es obligatorio. nied Sites of Ameriea
Address Line 1 Address Line 2
4. Siel abogado de la empresa ya ha presentado algo
en el caso, aparecera en el menu desplegable bajo el State
Lead Attorney (Abogado principal). Puede .
seleccionarlos. Este no es un campo obligatorio. Fostal Code Fhone Number

Lead Attorney

Click to select Lead Attorney

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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5. Una vez que haya ingresado la Lead Attorney
informacién de la otra parte, haga clic
en Save Changes (Guardar cambios).

Si hay mas de dos partes en su caso, puede agregar otra parte a su presentacion electrénica haciendo clic en
Add Another Party (Agregar otra parte).

Party Information —

Party Type Party Name Lead Attorney
Plaintift Plaintiff Petitioner Pro Se Required Party
Defendant ABC Business Required Party

(@) Add Another Party

1. Seleccione el tipo de caso del
menu desplegable Party Type
(Tipo de parte).

Enter details for this Party
Party Type Party is a Business/Agency

Click to select Party Type

First Name Middle Name Last Name
El menu desplegable Party Type
(Tipo de parte) tendra todos los
tipos de partes posibles, desde Country
Adoptive Child (Hijo adoptivo) a United States of America
Ward (Dependiente de la corte) o
Address Line 1 Address Line 2

Plaintiffs (Demandantes) o
Defendants (Demandados)
adicionales. Si no conoce el tipo
de parte, preguntele al personal
de la corte.

2. Sise trata de una persona, tiene que ingresar su First Name (Nombre) y Last Name (Apellido). Si es una
empresa, tiene que seleccionar esa casilla y poner el nombre de la empresa en el campo Business Name
(Nombre de la empresa).

3. Puede llenar la informacidn restante, pero no es obligatoria.
4. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

5. Repita si fuera necesario hasta que haya ingresado la informacidn de todas las partes del caso.

‘ Ha ingresado exitosamente la informacion de las partes.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-PI 3707.2 — Spanish Pagina 4 de 4 (07/18)
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Guia de presentacion
electrénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey A oFiell
Paso 8: Cargue sus documentos

en la seccion de presentaciones
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ [nicie una sesion

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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.

—— Cargue los documentos y llene la seccion de presentaciones

Tiene que cargar en el sistema los documentos que quiere presentar. Esto ocurre en la seccion Filings
(Presentaciones) después de haber completado la informacién del caso y la informacidn sobre las partes.

El paquete de todos los documentos que quiere presentar se llama un “sobre” en el sistema de
presentacion electroénica.

Filings Need Help?

Enter the details for this filing

Filing Type Filing Code
EFille | Click to select Filing Code

| 2|

1. Haga clic en Efile (Presentacic')n/>
electrdnica)

Client Reference Number Comments to Court

Courtesy Copies

Por defecto, esta casilla dice Efile, pero algunas cortes también pueden tener las opciones Serve

o (Entrega legal) e EfileAndServe (Entrega legal y presentacidn). Seleccione la opcidn Efile o hable con
el personal de la corte sobre las otras opciones. Nota: el hecho de que seleccione las opciones Serve o
EfileAndServe NO es una manera de demostrar que hizo la entrega legal.

1. Haga clic en la casilla Filing X eFiell &
Code (Cddigo de presentacion)
y aparecera el menu
desplegable. El cédigo de

Filings Need Help?

Enter the details for this filing If you don't know the filing code, look for the code that fits closest
p rese nta Ciol n es el ti po d e Filing Type [ml with the document you are filing; otherwise, contact the court
documento que eSta’ EFile | Click to select Filing Code |
- e | Q,
presentando a la corte o e | |
(por ejemplo: Demanda, Affdavt
mocidn exencio’n) Glient Reference Number S G
), .

Application
. . Complaint

2. Hagaclicen tipo de
documento que esta

presentando.

. Motion
Courtesy Copies v

0 Si no sabe su cédigo de presentacién, preguntele al personal de la corte, para no tener problemas
con su presentacion.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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3. Una vez que haya seleccionado su cédigo de
presentacion, tiene la opcion de llenar otras Filing Description
cuatro casillas, pero no es obligatorio.
a. Filing Description (Descripcion de la
presentacion) (optativo)
i. Esto essolo para que usted recuerde lo
gue estd presentando.
b. Client Reference Number (NUmero de
referencia del cliente) (optativo)
i. Este es un nimero de seguimiento que e s
usan los abogados para saber para qué o
cliente estan haciendo la presentacion.
Como usted se estd representando a si
mismo, no usara esta casilla.
c. Comments to Court (Comentarios para la corte) (optativo)
i. Estos comentarios seran leidos por el revisor de la corte cuando examine sus documentos.
d. Courtesy Copies (Copias de cortesia) (optativo)
i. Puede poner una lista de direcciones de correo electrdnico (separadas por una coma) donde
guiere que se envien los documentos.
o Nota: Esto se hace por cortesia y NO se puede usar para hacer la entrega legal o dar el aviso apropiado.

Explicacion de documentos principales, adjuntos y tamaino de documento

Client Reference Number

Comments to Court

¢Qué es un documento principal?

» Cualquier documento que la corte tiene que examinar para poder darle lo que quiere.

o Por ejemplo, si quiere que la corte le otorgue un aplazamiento de su audiencia, cargue su Mocién de
aplazamiento como documento principal.

» Todos los documentos que dan aviso (como un Aviso de audiencia en la corte, Aviso de mocién) son
documentos principales.

» Puede presentar mas de un documento principal al mismo tiempo.

o Por ejemplo, puede tener Documento principal 1: Aviso de mocion; Documento principal 2: Mocién de
aplazamiento; y Documento principal 3: Solicitud de exencién de cuotas de la corte.
o Una Solicitud de exencion de cuotas de la corte (Application for Waiver of Court Fees) es siempre un
documento principal y se tiene que presentar al mismo tiempo que sus otros documentos. Si la corte ya
aprobo su Solicitud de exencion de cuotas de la corte, tiene que cargar una copia de la Orden aprobada y
después el resto de los documentos.
¢Qué son adjuntos?

» Una categoria de presentaciones que es optativa en algunos condados y para algunos tipos de codigos de
presentacion. Si no ve la opcion Attachments (Adjuntos), cargue todos los documentos en la seccién Lead
Document (Documento principal). Para eso, puede crear un archivo PDF con el documento principal y todos
los adjuntos/pruebas documentarias, y cargarlo como documento principal.

» Todo documento al que hacer referencia en su documento principal, pero que técnicamente no forma parte
del documento principal. En general se llaman pruebas documentarias o adjuntos.

o Por ejemplo, si escribe una Respuesta en un caso de desaolojo y dice que no se lo deberia desalojar, esa
explicacién es el documento principal. En su Respuesta hace referencia a un recibo de pago del alquiler.
La copia del recibo debe identificarse como prueba documentaria o adjunto 1y seria un adjunto, no un
documento principal.
éCuales son los limites en el tamaiio de lo documentos?

» Para las cortes de primera instancia, cada documento no puede ser mayor de 25MB y todos los
documentos presentados no pueden tener mas de 50MB.

» Parala Suprema Corte y las cortes de apelacién, el limite de tamafio es 150 MB.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Todos los documentos principales se TIENEN que cargar como documentos separados o su
presentacion puede ser rechazada. Esto quiere decir que tendra que escanear o guardar cada
documento principal en forma separada para poder cargarlo individualmente. En general, la mayoria
de las presentaciones tienen por lo menos 2 documentos principales: (1) el documento principal que
estd presentando; y (2) un documento de aviso o prueba de entrega.

Si cualquier documento principal tiene mas de una pagina, tiene que leer con el escaner y guardar
todas las paginas como un solo documento y cargarlo como un solo documento. Por ejemplo, si su
Mocidn tiene 3 paginas, tiene que cargar las 3 paginas como un solo documento principal.

) . Lead Document (Required)
Haga clic en el icono Upload

(Cargar) bajo el encabezado Lead Computer
Document (Documento principal). -L [i]

Aparecera una ventana donde podra seleccionar su documento.
Encuentre el documento en su computadora (escritorio, la carpeta de documentos, o el disco removible).

Seleccione el documento que quiere presentar y haga clic en Open (Abrir). Aparecera el titulo del
documento en la casilla Description (Descripcion).

Lead Document

Si seleccioné el documento

equivocado, puede borrarlo ';‘:ffij:jeﬁpmvedpdf x \
haciendo clic en la X del rincén

superior derecho.

Appearance_Approved.pdf

Lead Document
Appearance_Approved.pdf
Description

A Approved pdf
Una vez que tenga el documento correcto, presEnte Approveae

elija el menu desplegable Security Security
(Seguridad). Haga clic para seleccionar si el
documento es publico (no confidencial) o ||
confidencial.

Click to select Security e

Al Conidential

Non-Confidential

:ﬂ o

La mayoria de los documentos de la corte son publicos (no confidenciales) si bien contienen
informacidén personal que quiera mantener privada. Para poder seleccionar confidencia, quizas necesite
una orden de la corte. Hable con el personal de la corte antes de seleccionar confidencial, porque su
presentacion puede ser rechazada.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Security

7. Sisudocumento principal no tiene adjuntos ”T_;_”'-';'_'_ 2 =
o servicios optativos, haga clic en Save
Changes (Guardar cambios). Si su
documento principal tiene adjuntos o si Compuar

Non-Confidential o

. . . . ., & 2
quiere servicios, vea a continuacion.
Optional Senvices and Fees Fea Amount Quantity Foe Total
R Carguelos adjuntos (optativo)
. . Lead Document

1. Haga clic en el icono Upload (Cargar) o poenmen

bajo el encabezado Attachments Appearance_Approved.paf

(Adjuntos). Description Security

Appearance_Approved.pdf Non-Confidential

2. Aparecerd una ventana donde podra

seleccionar su documento.

Attachments

3. Encuentre el documento en su Computer

computadora (escritorio, la carpeta de L o

documentos, o el disco removible).

4. Seleccione el documento que quiere presentar y haga clic en Open (Abrir). Aparecerad el titulo del
documento en la casilla Description (Descripcidn).

5. Siselecciond el documento equivocado, puede borrarlo haciendo clic en la X del rincon superior derecho.

6. Una vez que tenga el documento e \
correcto, elija el menu desplegable LS 2601.1_Approved pa -
Security (Seguridad). Seleccione si el Description Securiy
documento es pubhco (no LS-N_2601.1_Approved.pdf Nen-Confidential [i]
confidencial) o confidencial. Computer

-f- i}

7. Haga clic en Save Changes Optional Services and Fees
(Gua rdar cambios) (a menos que Optional Services and Fees Fee Amount Quantity Fee Total
quiera servicios optativos, vea la SR Senn S s
préoxima pagina). Y | save Changes

informacidn personal que quiera mantener privada. Para poder seleccionar confidencia, quizas
necesite una orden de la corte. Hable con el personal de la corte antes de seleccionar confidencial,
porque su presentacion puede ser rechazada.

o La mayoria de los documentos de la corte son publicos (no confidenciales) si bien contienen

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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R Servicios optativos y cuotas (optativo)

A menos que necesite algo como copias
certificadas de fallos, una demandad de juicio Optional Services and Fees
por jurado o una citacion de alias, no tiene Optonal Services and Fees Fee Amount Quantiy Fes Totm
gue hacer nada en esta seccion.

1. Haga clic en Add Optional Services and  ouicna serices anarees

I (® Add Optional Services and Fees I

Fees (Agregar Serv|c|os optatlvos y Click to select Optional Service and Fee
cuotas) y recorra el menu desplegable [ A
pa ra Ver qUé Se Ofrece. {Misc.) - Certified Copy of Judgment - $6.00 each pndo

{Misc_) - Certified Copy of Judgment page 1 -
2. Haga clic en el servicio que quiera. No |5y, (MM
seleccione nada de lo que ya $020 cach -
seleccion6 en el cédigo de presentacion,
porque le pueden cobrar dos veces.

3. Sicorresponde, ponga la cantidad del servicio  gpsonar services and Fees Enter a Quantity
que quiere en la casilla Enter a Quantity (Misc.) - Copies - Certified - $5.00 each 1
(Poner una cantidad).

4. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

1. Para cargar documentos principales adicionales, haga clic en Add @) Add Optional Services and Fees
Another Filing (Agregar otra presentacion).

Add Ancther Filing
®

2. Siga las instrucciones anteriores para cargar otro
documento principal.

3. Repita para todos los documentos principales de su caso.

Service Contacts Need Help? —_—

Please select at least one service contact for service

Después de cargar sus

d t . I ” Only contacts checked below will be served electronically
ocumentos, si ve la casilla
Service Contacts (Contactos
de servicio), quiere decir seve | tame Emall
. , . » Party: Actions ™
que selecciond el tipo de
presentaCIén Serve (Entrega » Party: Add From Service Contacts
Iegal) fo) EﬂIeAndserVe Add From Public List

(Presentacién y entrega legal).

1. Haga clic en Actions (Acciones) junto a la parte a quien quiere enviar un aviso por correo electrénico.
Nota: esto le da aviso a la otra parte, pero NO es lo mismo que hacer la entrega legal oficialmente.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
EF-U 3708.2 — Spanish Pagina6de 7 (07/18)



A oFiolL

2. Haga clic en Add from Service Contacts (Agregar de los contactos de servicio) o Add From Public List
(Agregar de la lista publica) para encontrar la direccién de correo electrénico donde quiere enviar el aviso.

3. Siencuentra la direccidn que bisca, haga clic alli.
a. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Add From Service Contacts
4. Sirecibe un mensaje que dice que no ha Name ® Emai ®
J y
contactos o elementos a mostrar, haga
c||c en close (Cerra r). There are no contacts in your firm master list

5. Sino quiere enviar un mensaje sobre su presentacion a nadie, o no aparece ningun contacto en la lista,
puede eliminar esta seccién volviendo a la seccidn Filings (Presentaciones). Podra ver todos los
documentos principales que cargo.

a. Hagaclicenel
primer documento. Filings Need Help?
Ahora tendrd una

Sombra azul y |a Filing Code Client Ref # Filing Description
informacion sobre el
dOCU mentO Proof Of Service/Certificate of Ser... Actions ¥
apa recera a Enter the details for this filing
continuacion. Filing Type Filing Code
b. Haga clic en el menu EFlleAndserve Motion
desplegable Filing | o‘|
Type (Tipo de
presentacion).

c. Cambie el tipo de
presentacion a Efile
(Presentacion
electronica).
d. Recorra hacia abajo y haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

e. Haga clic en el proximo documento y cambie el tipo de presentacion a Efile. Verifique que todos
los documentos principales tengan el tipo de presentacién Efile.

Ha cargado exitosamente sus documentos y completado la seccidn Filings
(Presentaciones).

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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g Guia de presentacién

electrénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey A oFiell

Paso 9: Pague las cuotas
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

e Inscribase

¢ [nicie sesidon

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

e Pague las cuotas

10 | °Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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.

— Pague las cuotas

Select a Payment Account

If you need to leave this page to create your payment account, Si no creo una cuenta de pago cuando se inscribio

you can find and resume work on this draft envelope by clicking para hacer presentaciones e|ectrénicaS, vea Como

on "Drafts” on your Filer Dashboard. hacer una presentacion electrénica en Odyssey Paso 5:
Click here to create a payment account if it is not listed in the Agregar una cuenta de pago para obtener

dropdown. instrucciones sobre cémo hacerlo.

Need Help?

1. Verifique que la

seccion Fees (Cuotas) ~ Motion
. Description Amount
tiene todos los Filing Fee - $0.00
d t Filing Total: $0.00
ocumentos que
quiere presentar. ¥ Waiver
Description Amount
Filing Fee $0.00
. Filing Total: $0.00
2. Sino,vuelvaala
seccion Filings ~ Notice
(Presentaciones) para S AT
agregar o borrar Filing Total: $0.00
documentos.
Total Filing Fee $0.00
Party Responsible Envelope Total: $0.00
for Fees (Parte Payment Account
responsable por el Click to select Payment Account
pago de las cuotas) es )
la que esta haciendo la ‘ Party Responsible for Fees
presentacién_ Siempre Click to select Party Responsible for Fees

seleccidnese a usted
en este campo.

o Nota importante para el condado de Cook SOLAMENTE — Ad Damnum

Puede aparecer el campo Ad Damnum en la
seccion de cuotas. Se refiere a la cantidad de Ad Damnum

dinero que usted esta pidiendo en el caso.
Tiene que ingresar la cantidad total de dinero

gue estd pidiendo en su documento. Si no
ingresa esa cantidad, su documento puede ser rechazado.
a. Por ejemplo, si estd presentando un caso de reclamos menores y pidiendo $4000 en su
demanda, ingrese $4000 en la casilla Ad Damnum.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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1. Hagaclic en el menu desplegable.

2. Seleccione la cuenta de pago (la que cred durante su inscripcion) que quiere usar para esta
presentacion (crédito, cheque electrénico, pagar en mostrador o exencién).
a. Seleccione la opcidn Pay at Counter (Pagar en un mostrador) si:
i. Quiere pagar en efectivo y ha confirmado que su corte acepta pagos en efectivo.
b. Seleccione Waiver (Exencién) si:

i. Esta presentando una Solicitud Payment Account
de exencion de cuotas de la Waiver
corte (Application for Waiver of
Court Fees) y uno de los | 2

documentos principales es L glect Payment Account
dicha solicitud; o

ii. Han aprobado su solicitud de
exencion de cuotas y uno de sus Payment Account
adjuntos es la orden firmada Waiver
por el juez.

3. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Undo Save Changes

4. Siselecciond Credit (Crédito) o eCheck (Cheque electrénico), habra pagado sus cuotas de la corte.

5. Siselecciond Pay at Counter (Pagar en un mostrador), tendra que pagar en efectivo antes de que se
procese su presentacion.

6. Siha presentado una Solicitud de exencion de cuotas de la corte, tendra que averiguar en la corte si
tiene que hacer algo a continuacién. Algunas cortes requieren que vaya a una audiencia en persona
antes de que un juez decida si le corresponde la exencion de cuotas. Es importante que siga los
procedimientos establecidos por la corte. Si no sigue los procedimientos de la corte, le pueden
rechazar la solicitud. Si su solicitud es rechazada, tendrd que pagar sus cuotas de presentacion.

Si hubo cambios en sus cuentas de crédito o cheque electrénico desde que fueron aprobadas durante
la inscripcidn, esto puede hacer que su presentacion electrénica sea rechazada. Es importante que la
informacién de su cuenta de pago esté al dia y sea exacta antes de hacer su presentacion electrénica.

Ahora ha completado exitosamente la seccion de pago de cuotas de su presentacion
electronica. Vea la pagina siguiente si esta haciendo una presentacion en el condado
de Cook.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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0 Nota importante para el condado de Cook SOLAMENTE

Hay dos campos adicionales en la seccidn Fees (Cuotas) que solo se aplican al sistema
de presentaciones electrdnicas del condado de Cook.

La Return Date (fecha de declaracidn) es la primera audiencia en la

corte para ciertas divisiones. T

1. Haga clic en Verify (Verificar). Retur Date Not Applicable
a. Sisutipo de caso no requiere una fecha de
declaracion, el sistema colocara una tilde en la
casilla “Return Data Not Applicable” (No
corresponde una fecha de declaracién). Haga clic en
Save Changes (Gua rdar cambios). Select a Return Date and Verify
b. Sisu tipo de caso requiere una fecha de declaracion, mmddryyyy Verify
el sistema mostrara la primera fecha disponible.
i. Siesta disponible ese dia, haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Out of State Service

Select a Return Date and Verify

8/6/2018

Return Date has changed!

Undo Save Changes |

ii. Sino estd disponible ese dia, haga clic en el botén Calendar (Calendario).

iii. Seleccione la fecha posterior que quiera.

iv. Haga clic en Verify (Verificar).

v. Siesafecha estd disponible, el sistema dird “Return Date has been verified” (La fecha de
declaracion ha sido verificada). Si esa fecha no esta disponible, el sistema le ofrecera la
siguiente fecha disponible y el mensaje serd “Return Date has changed!” (La fecha de
declaracion ha cambiado).

vi. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

1. Lea el mensaje.

Submission Agreements Need Help?

IMPORTANT NOTICE: REDACTION AND DISCOVERY RESPONSIBILITY REQUIREMENTS  All filers must redact Social Security and

taxpayer identification numbers, driver's license numbers, financial account numbers, debit and credit card numbers, and any other information
ordered by the court, in compliance with [llinocis Supreme Court Rule 138. This requirement applies to all documents, including attachments.
Further, no discovery may be filed except by order of court, in compliance with lllinois Supreme Court Rule 201.

2. Haga clic en la casilla para indicar que leyo el mensaje.

Si tiene alguna pregunta sobre la Fecha de declaracion o el Acuerdo de envio, preguntele al personal de la corte.

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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@2/ Guia de presentacion

electrénica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacion electrénica de Illinois estan solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrénicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer presentaciones M oovesey
;. P 4~ eFilell
electronicas en Odyssey
Paso 10: Repasar el resumen y

enviar su presentacion electrénica
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

e [nscribase

¢ [nicie sesidon

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

e Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

20| ° Repase el resumen / Envie

éNecesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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— Repase el resumen de su presentacidn electrénica y haga el envio

Una vez que haya completado todos los pasos de la presentacion electrdénica (informacion del caso, informacion
de las partes, presentaciones y cuotas), puede repasar el resumen de su presentacion antes de enviarla.
Después de repasar el resumen, tiene que enviar su presentacion a la corte para completar el proceso. El
paquete de todos los documentos que envia se llama “sobre” en el sistema de presentacion electrdnica.

Case Information

Location

Christian County

Category Case Type

Dissclution Dissclution of Marriage or Legal Separation - S136.00

Party Information

. . Party Type Party Name Lead Attorney

1. Vaya al pie de la pagina web después PokPetones saeioe e Roired Posy

de haber completado las secciones de DefendaniRespondent John Doe Required Party
informacidn del caso, informacion de Sl

Filing Code Client Ref # Filing Description

Motion Motion Actions =

. Waiver Fee Waiver Actions *

2' Haga CIIC en summary (Resumen)' Motice Motice of Motion Actions «

(@ Add Another Filing

Need Help?

- Motion
. . , . ., Description Amount
Si no ingreso toda la informacion rina e Filing Total: 30.00

necesaria para su presentacion - waiver
electrdnica, no podra ver el T e
resumende su sobre de Filne Tosst: 590
presentacion electronica. ™ Notice o -
Fiing Fes. "S2.00

Filing Total: £0.00

Total Filing Fee 50.00
Court Case Fee $186.00
Envelope Total: $185.00
Waiver selected

Payment Account

Waiver

Save as Draft Summary

¢Necesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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Review and submit your envelope

Case Information

E ‘
1

Location Category Case Ty
Chiristian County Dissolution Dissolution of Mamiage or Legal Separation

Party Information

1. Después de hacer clic en Summary Party Type Party Name Lead Attormey
(Resumen), repase la informacién del PintfPetiioner Jane Do ProSe
caso, informacién de las partes, pefErdsnRssgancent e o
presentaciones y cuotas.
Filing Code Client Ref # Filing Description
Motion Motion
‘Waiver Fee Waiver

Notice Motice of Motion

2. Sihay algo incorrecto, haga clic en Back
(Volver). Una vez que esté en la pagina Fees
anterior, podra hacer clic en cualquier
seccién incorrecta y hacer los cambios
que necesite.

» Motion

» Waiver

» Notice

Total Filing Fee £0.00
Envelope Total: £0.00
Waiver selected
Payment Account Waiver
1. Unavez que haya repasado el resumen de la presentacién electrénica y Back

haya verificado que la informacién es correcta, haga clic en Submit (Enviar).

‘ Ha repasado y enviado exitosamente su sobre de presentacion electrdnica a la corte.

El envio electrénico de su sobre es el primer paso para darle sus documentos a la

0 corte. Una vez que haya enviado el sobre de presentacidn electrdnica, el secretario de
la corte de circuito examinara su presentacion. Después de hacerlo, aceptara o
rechazara su presentacion. La corte le notificara por correo electrénico si la
presentacion fue aceptada o rechazada.

¢Necesita ayuda? Llame al nimero de ayuda para personas que hacen presentaciones electronicas de Odyssey: 1-800-297-5377
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