
提起民事诉讼 
Mariyana T. 
Spyropoulos 
库克县巡回法院书记员 

 

因法律规定，库克县巡回法院书记员无法提供法律咨询。 
请注意，本文档内容不构成法律咨询。 

  

自代理诉讼人中心：(872) 529-1093  CookCountyClerkofCourt 
客服中心：(312) 603-5030  

 
ClerkCook   clerkofthecircuitcourt 

www.cookcountyclerkofcourt.org 库克县巡回法院书记员 
  

 
 
 

民事法庭负责审理索赔金额低于 30,000 美元且所诉事件发生

在芝加哥的诉讼，包括违约、人身伤害、住房和驱逐。 

Civil Division, Room 601 Daley 
Center, 50 W. Washington 

Chicago, IL 
(312) 603-5030 

 
 
 
 
 
 
 

提起诉讼需要填写哪些表格？从哪里获取？ 

如需提起诉讼，您必须填写诉状和传票表格，并借助民事诉讼案件封面表明确您所提交案件的具体类

型。您可以从我们办公室的民事法庭获取这些表格，也可以登录我们的官方网站进行下载。在符合相关

条件的前提下，您必须通过警长办公室或采用挂号信的方式，将文件送达至被告方。 

特别注意事项：挂号信 

如果您的案件金额低于 10,000 美元且被告在伊利诺伊州，您只能选择通过挂号信送达。您必须通过挂号

信将诉状和传票表格送达实际地址，而不是邮政信箱。如果您的案件是强迫迁离案件或您的索赔超过 
10,000 美元，可能不通过挂号信送达。 

我是否需要支付挂号信送达的费用？ 

是。美国邮政总局将收取挂号信费用。如果以挂号信的方式送达，请将诉状和传票表格正本及副本交予

出纳员，并自己留存一套副本作为记录。 

我是否需要支付立案费？如果需要，费用是多少？ 

该费用因您申索的金额而异。您可以在戴利中心 602 室民事法庭客户服务台领取立案费表格，也可以从

我们网站的民事法庭页面下载立案费表格。 

填妥诉状、传票及非强制民事诉讼案件封面表后，我应该做什么？ 
您填妥诉状及传票表格后，法庭会通知您开庭日期。如果您使用 eFile 豁免表格在现场提交您的案件， 
您需要在诉状和传票表格上注明状态听证会日期。如果您以电子方式提交案件，系统会向您提供状态听

证会日期，该日期将录入您必须上传的、填妥的表格上。 
 

伊利诺伊州库克县巡回法院 

http://www.cookcountyclerkofcourt.org/
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我如何将诉状和传票送达被告？ 

您可通过警长办公室，或通过书记员办公室采用挂号信送达被告。 
• 通过警长办公室送达：如果您想通过警长办公室送达被告，您必须携带诉状和传票副本前往戴利中

心 701 室的警长办公室，或者，您也可以访问库克县警长网站，以电子形式提交。您需要支付相关

费用，您可以前往位于戴利中心 701 室的警长办公室、致电 (312) 603-3365 或访问警长网站 
(www.cookcountysheriff.org/courts/civil-services/) 来确定费用。如果提交传票或第二传票，您需要

支付 5.00 美元。 
• 通过挂号信送达：如果您符合资格，并且希望通过书记员办公室以挂号信的方式送达被告，请将诉

状及传票表格正本及副本交予出纳员，并自己留存一套副本作为记录。如果以挂号信的方式送达， 
书记员办公室会向您收取小额费用。如果以电子方式提交，您将通过选择“可选服务”支付挂号信 
费用。 

我怎样才能知道被告是否在诉讼期内收到诉状和传票？ 

如果您通过警长办公室送达，可以拨打 (312) 603-3365 了解被告 

是否已收到。如果您通过书记员办公室以挂号信的方式送达，可以拨打电话 (312) 603-5030 了解被告是

否已收到，或者在我们的网站上查看您的案件。 

如果被告在状态听证会日期前未收到传票会怎么样？ 

如果被告在状态听证会日期前未收到传票，第一份传票（或以前的传票）将会过期。如果出现这种情况，

您必须填写、存档并签发第二份传票，即第二传票。因此，如果被告未收到传票，您有三个选择： 
• 您可以填写第二传票（普通传票表格，勾选或书写“第二”），通过警长办公室送达被告。 
• 您可以提出动议，请求法官指定一名特殊程序服务人员 (SPS)。 
• 您可以填写第二传票（普通传票表格，带有“第二”字样），如果您提起的诉讼符合条件，第二传

票将通过挂号信送达被告。您可以从戴利中心 602 室的书记员办公室获取传票表格，也可以从我们

的网站下载表格。 
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